
АДМИНИСТРАЦИЯ
мАл ояр о слАв Е цý9l9_ч{уиципАльного округА

КАЛУЖСКОИ ОБЛАСТИ

постАновлtrниЕ
г. Малоярославец

Об утверждении порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления
муtlиципальных услуr в администрации
Малоярославецкого муниципального округа
Калужской области

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 J\b 33-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в единой системе гryбличной
власти)), статьей 13 Федерадьного закона от 27 .07 ,20 10 Ns 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), Уставом
Малоярославецкого мунициlrtшьного округа Калужокой области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

l, Утверлить поря/lоlt разработки и утвер)к/lеI{ия административных
рсгjlамсlll,ов прс/lос,гаI]JIеIIия муIlиI(иIlаJIьI|ых усJIуг в администраtlии
Ма;tОярtlсJIill]еItкоl'() M)1Il1.1IlиIIilJlIllI0I,() oKpyI,a Каlrу>r<ской tlбласти, согласно
l l plt; Ioltcct t и to Nч l к l l аiс,t,t,lяt l l lcMy I lос,гаl l()I]JI eI I иItt,

2. llризна,гь утративIIIим силу IlостаllовJlеttие администрации
муниципального образованияt городсl(ое поселсние <Город МалоярославеI())
от 25 октября 2022 Ns 1086 (Об утверх(дении порялка разработки и утверждения
административных регламен,гов предоставления муниципальных ycJly|,
в администрации муниципального образования городское поселение кГород1
МалояросJIаI]ец).

3. Контроль за исполнением настояшего постановления возложить
на заместителя Главы администрации Малоярославецкого муниципаJIьного oкpyl,a
Калужской области О.В. Аверкину.

4. LIастояшlее постановление встуIIает в силу поQле его официаJ]ьI]огo
опуб;l икова}Iия.

['ла ва Малояроела вецкого
муниципального округа
Калужской области
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МалоярославецкOго мун.ици пал ьнOг0 0крyга
Калужской области о, Уl,О,l2l xn ИЬ

рдзрдБотки и утвЕрrхfififfilдминистрдтивных
РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЪНЫХ УСЛУГ

В АДМИНИСТРАЦИИ МАЛОЯРОСЛАВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОКРУГА КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

l. общие поJIожения

1. Настояlций Порядок разработки И утверх(дения административных
регламентов предоставления муниципrLльных услуг в администрации
малоярославецкого муниципального округа Калужской области (далее
администрация округа) устанавливает требования к разработке и утверждению
а/{министративLIых регJIамеI{тов IIрелос.гавления му}{иItипальных услуг (далее
рег.ltаменr,ы) админис,IрашиеЙ округа, органами администрации округа.
Ilредоставляющими му I IициI laJ] ьFI ые услу ги от имени алм инистрации окру га,

2. РегламентЫ разрабатЫваIотсЯ админис.грашией округа, орI-анами
аllмиllис,l,раIlии окруl,tl. IIреilосl,авJIrIюIIlими MyIIиll14I]tlJlI)IlLIc усJIуI,и, в соо-t.веl.ст.l]ии
с фсltераJlьllымИ закоlIаN4И, Ilорма'гиi]Ilыми правовыми актами Президеlr.га
Российской Фелераl\ии и [Iравительства Российской Фе:rерации, законами и иными
норматиВнымИ правовыМи актами Калужской области, Уставом МалоярославецItог0
муниципального округа Калу>tсской области и иными нормативными правовыми
актами органоВ местного самоуправления МIалоярославецкого муниципальног0
округа Калужской области.

з. При разработке регламентов администрация округа, орган админис.l.рации
okpyl,a IIредусматриваю,г оптимизацию (поtзышение качества) предоставлениrl
муниципальFIых усJIуг, в том tlисле:

а) возмо)кнос,l,ь llреllоставления муниципальноЙ усJIуги в уrlрежllаIоUlем
( l rроакr,и вгtом) ре>ltиме;

б) Mrrol,clKOllOJIIlllOC,t,b и )коl,ерри.гориаJIIlliоС.I'I> IIОJI)/llсIIия муlIиIlиIlаJIьных ycJlyI.1
в) clIlиcatt1,1c I]ccx I]ариаII1,оI] IIре/(ос,I,аI]JIсI{иЯ N,IуIIиI(14IlаJIьIIых усJIуги;
г) уст,раLIсIlИс избыr,очl{ь]Х адмиl{ис.ГративIIыХ процедур и cpoKol}

иХ осущестВления, а также документов и (или) информации, требуемых дJIrt

получения муниципальrrой услуги, внедрение реестровой модели предоставления
муниципальныХ услуг' а такя(е внедрение иных принципоВ предоставлеFIия
муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 2],01.2010
м 2l0_ФЗ кОб орr,анизаIlиИ предоставления государственных и муниIIипаJIьных



услуг)) (далее - Фелеральный закон М 210-ФЗ).

4. Регламеtt,гы, разработанные адмиllис,l,раtlиеЙ oкpyl,a, органами

администрации округа) утверждаются в ycTaHoBJleHHoM поря/lке постановлеl]ием

администрации округа.

5. Регламенты разрабатываются адмиFlистраtlией округа, орl,а[lами

админис.tрации округа на основании полномочий, предусмотренных законами

и иIIыми нормативFlыми правовыми актами, и включаю,гся в Реест,р мунициrlальных

услуг, предоставляемых на территории Малоярославецкого муниципального okpyl,a

калужсttой области администрацией округа, органами администрации округа,

муниципальными учреждениями Малоярославецкого муниципального округа

Калужской области (далее - перечень муFIиципальных услуг), формируемый

специалистом управления по защите информации, работе с госпабликами

и соLIиаЛьtIымИ сеl,ями, в /lоJI)l(нОсl,}lые обязztllIlсlс,ги l{о,l,орого вхо/lи,l,рабо,I,а

ll() размеlllениЮ норма,l,иl]tlо-IIрzlвоl]ых ак,г()l] аr(Nlиllис,lраllии ()KpyI,a. и размсtIlаемый

на офицИаJIьноМ сай,l,С аtllмиItис,l'рациИ oKpyI,a, в Реес,гре l,осу/{арс,l,t]сIIIlых ycJIyl,

(функций) Каlrужсtсой облас,ги и федераllьной l,осу/lарсl,венной иrrформаrlиоttной

системе <Единый портал государственных и муниllипаJIьных услуг (функчий)>.

6. 11роекты регJIаментов подлежат гIезависимой эксllер,гизе в llоряllкс.

установленном ФелеральНыN,l Закоttом Nc 2l0-Фз, и аlLi,гикорругItlиоlIIIой эксtlер,I,изс

муниципальных нормативrIых правовых актов (проектов мунициrIаJlьlIых

нормативных правовых актов), проводимой правовым управлением администрации

округа, в соответствии с Порядком проведения антикоррупционной ЭксПеРТИЗЫ

муниципальных нормативных правовых актов (проектов муниципальных

нормативныХ правовых актов) органов местного самоуIlравлеIlия

Малоярославецкого муtIиllиllальIlого oкpyI,a КаlIуlксltсlй об;tас,ги (даЛсс - llоРЯltок

I IpoBe/leH ия анl,и корру l l l{иоll rtой эксI tер,гиз ы ).

1. Ilрочелурtl и сроl(и lIрове/lеIIия аII,1,икорруllllио}ilIоЙ эксtlср,l,изы llpoeK'l'a

административного регламеIlта устанавIIиваIотся в соответствии с lIорялксlм

проведения антикоррупl{иоIIной экспер,гизы.

8. I1poeKT регJlамен,га в с tIриJIо)l(еliием llокумеIl,гов. оlIрс/lеJlеIIl]ых IIоря;tlсом

проведения антикорруIIL1иолIlrой эксtlертизы l] сIlучitrlх. IlреltусмоlрегIных 't. 2 c't. 3

Федерального закона о,г |7,01.2009 ЛЪ l72-ФЗ <Об ан-r-икорруllциоrIной эксllер,l'изс

Ilормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов)), 'гечение

3 (трех) рабочих дней направляется в прокуратуру Малоярославецкого раЙона
Калуlкской области.

9, Проеrст регламеIlта подJlеr(ит размещениIо в сети Интер1-Iеl, на официальном

информаrIионном tlop,l,aJle администрации oKpyI-a: |ttps;//maJoy4r,gogr-lslugi,ru (lta"rrce

- портал). llо2lраз,,tсJlсIjиrlмLI аl(миtlис,грации округа. ylloJltloмotlellIlыMи

на размещеllие llaLtlroй информаttии IIа гlор,l,аJlс, яtsJlяе,гсrl yllpilI]Jlellиe гl() заlltlи,ге

информации, работе с г,оспабликами и социальными се,гями а/lмиItис,l,рации 0круГа.

10. С да,гы размеlцения в сет,и Ин,герttе,r, tIal ll()p,l,alJIc IIр()еl(,г рсI,JIамен'гаr

с,гаIIови,гся дос,гуплlым заlиl1,1,ересоваIIllыN,l JlИU,аNl lUIrI ():]llalKOMjIcllиrI .

l l. Проек,г регJlамеlI,га полJIе)кит независимой эксllер,гизе, lIpe/-(Me,t,clM ко,t,орой



яВляется оценка возможного положительного эффекта, а также возмо}кных
негативных последствий реализации положений проекта реглам9нта для граждан
и организаций.

l2. НеЗаВИСимая ЭксIIер,гиза [IpoeKToB peI]laMeHToB может провоltи.гьсrl

физическими И tоридиlIссl(имИ JlиLlамИ в иFIиllиаl'иt]lI()м Ilорялке за счет ообсr-венных
среiIс,гв, I Iезitвисимая ,)l(оllерl,иза не мо)кс,г проволиться физическими
и юри/lическими JIиI]ами, lIринимавшими Учас,гие в разработке проскта регJtамен,!,il
l]редостаВлениЯ муниLlипальноЙ услуги, а также организациями, находяtцимисrl
в ведении органа, являющегося рtшработчиком регламента.

13. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы,
llрИ размеlцениИ проекта регламента в сети Интернет на официальtlом
информачионном портале - один месяц со дня размещения проек.га регламента.

14. ПО реЗУльтатам независимой экспертизы составляется заключение, которос
направляется разработчику регJIамента. Разработчик регламента должеll
раСсМотреть все llоступивttlие закJ]ючения независимой экспертизы и принять

рсшlеIlие IIо рсзуJIЬтатаМ каrIсjlой,гакой эксIlертиЗы в срок 7 (семь) дtlей.
l5, IIросlс,г pcI,JlaivlcII,гil с y.tcl,tlM Ilри}Iя,l,ых рсltlеIlий по рсзуJlьl.аl.аI\4

ttсзilвисип,lсlй,)ксIlср,l,изьI в r,с.lеttие 3 (l,рех):tllей наtIравляется в IIpaBoI]oc

УIlРаВЛеIiИе а/lмиllис,граt{ии oкpyI,a дJlrl ItровсдеII|4я аI{тикоррупt_tиоllной fксIlср,I,изLl
С УЧетом приtIятых реtl_tений по рoзуJIьтатам независимой экспертизы,
К ПРОектУ регламента прилагаются все заключения независимой эксrtер,гизы.

l6. Предметом экспертизы является оценка соответствия проекта регламента
требованиям, предъявляемым к t{eмy Федеральным законом от 27 .07 ,2010 М 2 l0-ФЗ
И ПриНятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а TaKIte
ОЦеНКа УЧеТа результатов независимой экспертизы в проекте регJIамеL{,га.
в том числе:

а) соответствие структуры и содержания проекта регламента9 в том числе

с,ганларта пре/lос,гilвJ]еI{ия I\4уIIиItипа.ltьIlой усJIуги, требоваtlиям, tIредъявJIяемым
l( llИi\,1 Фcilcpzt.llbtt1,1M l]tll(()IIoM N9 2l0-ФЗ и IIриня,I,ыми в соответствии с tiиN4

I lормаl,ивIil)l м и IIравоl]ы ми aK,I,aM и ;

б) lIcllllloтa о[Iисаlliия в I]роек,ге регламента порялка и услсtвий IlреltоставJIеlIиrI

му н и ци пал ьной у сJIу ги, устаLIовJIенных законодатеJIьством Роосийской Федераци и ;

в) оптимизация порrIдка предоставления муниLlипальной услуги, в том числе:
- возмоiI(носl,ь предосl,авJIения мугtиt{ипальной услуги в упрех(дающем

( llроакr,ивном) режиме;
- многоканаJIьность и экстерриториальность получения муниципальных ycJIyl,;
_ описание всех вариантов предоставления муниципыIьных услуги;
- устранение избыточных административных процедур и cpoкol]

их осуIцествJIения, а также докум9нтов и (или) информации, требуемых ltJlrl

IIолуLIения муIIиllиtlаltьllой усJlуl,и, внеltрение реестровой модели предоставления
]\1)'ItИIlИlIаJlll}IЫХ )'C.]I)'I'. il'ГаК)КС ВlIе/lРеLIИС ИI{ЫХ IlРИt{LlИПОВ IIРеllОС'ГаВЛеIlИЯ

M)/II14l1},IIIaJIbIIIlIx },сJI) l,, Ilрс/{)/смоl,реIIIlых Фе.ItсральIlыl\1 закоItом Л! 2l0-ФЗ,
l7. ЗакLlltltlсIlие I{a IIроект реU]амента предс,гаI]JIяе,гся в течение l0 (,,rесят,и)



рабочих днеЙ с момента поступления проекта на экспертизу в правовое управление
администрации округа.

18, Разработчик регламента обеспечивает учет замечаний и предлоlкениЙ,

содержащихся в экспер,гном заключении правового управлеr{ия адмиr{истрации

округа.

l9, Измеl]ения в регламенты в}lосяl,ся в сJIучае изменения закоFIов и иных

l]ормативных гlравовых актов Российской Федераrlии, законов и иIlых нOрмаl,иl]ныХ

правовых aKToI] Калужской областиi норма,гивных Ilрtlвt.ll]ых ztк0-0t] opl,alloB ]vIec,I,Iiol,o

самоупраI]JIеtlия МzurоярсlславеI{кого муниIlиIlzlJlьlIоl,о округа КаLtуrкской об:Iас,грt.

касаюlцихся tlрелоставJlеtIия муIlициllа;lьной усJIуl,и" а ,гак)l(с IIо llре/lJlо)l(еItиям

органов администрации округа, основанным на результатах анаJIиза прак,гики

применения административных регламентов, предоставления муниципальных

услуг.
20. Проекты правовых актов о внесении изменений в регламенты, признании

регламентов утратившими силу подлежат антикоррупционной эксl]ертизе

в соответствии с требованиями, установленными Порядком IIрове/lения

антикоррупционной экспертизы.
21 . Заключение об cltleHKe реlуJIируюlцего воздействия FIa проекты регламеIll,ов

l-te ,гребуеr-ся.

II. Требования к регJIамеtt],ам

l. lIаимеrjоваIIие peIllaMeI1,1,a ollpelleJIяe,lcrt аlllfulиIIис,l,раrlисй oKpyI,a" ()pl,i,lIl()N,|

администраI\ии округа, ответственным за его утверждеFIие, с учетом формуLrироt]ки.
соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым

предусмотрена муниципальная услуга.
2. В регламент включаются следующие разделы:
а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной усJIуги;
в) состав, последовательность и сроки выпоJIнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выпоJlнения аltмиIIис,граl,ивIIых проItе/lур в эIIек,грогlной форме. zl так)ке

особенносr,и выIlоJllIеIIиrl а/lмиIIис,l,ра,I,ивIIых IIpollcit),p в Mtttclt,o()yIll(llиtlIIatJtIlIlыx

tleLI,],paX;

г) иIIые lloJlo)l(cIlиrl) Ilpe/lycNl1,l,pcIIllыc lI()pN,ltl,1,L.|l]lt1,1Ml llрilt]овыN,l ill(,l,()M

[Iравител ьства Российской Фе:tераци и.

3. Раздел, касающийся общих поJIожений, состоит из следующих подразделов:
а) предме1, регулирования регламента,
б) круг заявителей;
в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной

услуги, B,t,oМ числе:
- информация о месте нахождения и графике работы администрации oкpyl-a,

органа администрации округа, предос"гавJIrIюlцего муниципальr{ую усJIугу,
его структурtlых llоllраз/{еJlений и организаlIий, уtIаствуюlllих в гIрелоставJIеttии



муниLlиIlаJlьноЙ усJIуги. способы получе[Iия информации о месте Ilaxo)I(/letIиrl

и графиках рабоl,ы opI-aI{ol] и оргаIIизаций, обраtцегlие в которыо необхо/tимсl

/lля полуLIения муниципаJIьной услуги, а также многофункционального IleНl.pa
предоставления государс,гвенных и муниципальных услуг (в случае предоставления
му It и ципал ьных услу г через многофункционаJIьный центр) ;

- СПРаВОЧные телефоны администрации округа, структурных подразделений
органов администрации округа, предоставляющих муниципальную усJ]угу,
оргаI]изаtlий, учас,гвуtоulих в предоставлен ии муниtIипал ьной услу ги ;

- а/]реса официальных саЙтов органов алминистрации округа, организаций,

участвующих в преllоставлегlии муниципальной услуги, в сети Интернеr."
СОДержаIцих иllформаttиltl о предос,гавлеrtии муниципаJlьноЙ услуги и ycJIyl,.

КО'гОрые являIотся нсобхо/lимыми и обязат,сльными для предоставлеtIиrl
муIIиllиIlальttой усJ]уI,и. алреса их электроllltой Ilочl-ы:

- IIоря,:lок IlоJIуtIсIlия иlIформаIlии заявиl,сJIями IIо воIIросам IlpeltOcT,aBJIeIIиrI

му[IиIlипальtltlй усjlуI,и и ycJlyl-, кOторые явJIяIо,l,ся rtеобходlимыми и обязатеIIьны]vIи

дJtя предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставлеFlия

указанных услуг, в том LIисле с использованием федеральной государственной

информационноЙ системы <Единый портал государственных и муниципальных

услуг (функций)>;

- порядок, форма и место размещения указанноЙ в настояlllем поl(пунl(,|,е

информации, в том чисJIе на стенлах в местах предоставления муниципальной

услуги и ycJlyI,,, которые являются необходимыми и обязательными
для прелоставления муниципальttой услуги, а также на официальном сай,l,с

алминис,граllии oкpyI,a, орга}Iов а/(миl{истрации округа, предоставляюll{их
\lуlIиItиIIаJIьII),,к) усJ]угу. оргаltизаций, участвуюlI(их в предоставJlеIlии
N,I}/ltиIt1,IIlajlbtttlй r,c;r1/I,Ll. l] cc,1,1t Иlt,t,ерtIсl,. а l,ак)кс rз фс;tера;Iьllой I,ocy/lapc,I,Bclllttlй

инфсlрмаLtиоttttой сиO,гсме <<li/lиItый Ilор,гал I,осударс,I,веIlI{ых и муниIlиIlаJII)III)Iх

услуг (функuий)>.

4. Стандарт предоставления муниципальной услуги должен содержатI)
следующие подразделы:

а) наименование муниципальной услуги;
б) наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry.
Указаttие о том, что администрация округа, органы алминистрации оl(ругtl.

I,1релоставляющие муниципальные усJIуги, не вправе требовать от заявителя;

l) прелставJIения документов и информации или осуществления действий.
llреllставJIение или осущес,l,t]JIеlIие которых t{e предусмотрено нормативIlыми
lIравоI]ыми аl(l,zlми. реI,уJIиру}ощими отноIIIеIIия, возI]икающие в сI]язи

с I IPCjl()C l al}JlCI I l{C\l \l)' I I !t l lИlItlJI 1,1 I Ll х } CJlY l':

2) rrрс;tс,гаl]JIсllиrI ,loKyNleII,1,ol] и иrrформаL(ии, I] ,г()м LIиcJle Ilo/1-1,Bep)KltalolItиx

вl{есение заяви,r,еJlем пJIаты за предоставление муниttипальных услуг, которыс

FIаходятся в распоря)кении оргаIlов, предоставJIяющих муниципальные услу ги, иI Iых

государственных органов, органов местного самоуправлениrI

либо подведомственных государственным органам или органам местIlого



СаМOУПРаI]JlеНИя оРГаНИЗаtlиЙ, уLlастtsуюtцих в Ilpc/rtoc,l,tlt]jIcIIии Ilрс/lус1\4о,l,рсlIliых
LIасl,ью l ста,гьи l Фе:lераllьноl,о закона N,r 2 l0 мl,ttиllиIlzlJIьI-Iых ycJlyI,, в сооl,ве,l,с,l,tsии

с нормативными правовыми актами Российсксlй Федерации, нормативIlыми
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными IIравовыми

актами, за исключением документов, включенных в определенtlый частью 6

статьи 7 Федерального закона J\'9 210 перечень документов. Заявитель BllpaBc

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
l]ля получения муниципальных услуг и связанных с обрашением в иIlые
l,осударственtlые органь], органы MecTнo0,() самоупраI]JIеlIия, оргаIIизаtlии.
заl исI(JltOLIением ll()JIyLlcllиrl усJlуI,и llOJlytIclIиrI ,l[()l(},vlct1,1,()l] и иltфоршrаllии.

предс,гавJ]яемых в резуJIь,га,l,е tlредос,l,аI]JIениrI ,гttких ycJlyl,. l]кJIIоtIеIttlых в llcpe.tcltb

услуг, которые явJlяются Ilеобхо/lимыми и сlбя:за,геJlьIlыми .)Ulrl llpeltoc,l,aвJIctIиrI

муниципальFIых услуг, утверждснный реu]ением /{умы Малоярославецкоl,о
муниципального округа Калухсской области от 27.05 .2026 ЛЪ 56;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
нелостоверIjос,гь которых не указываJIись при первоIlачаJlьt|ом о,l,казс

администрации округа, органа администрации округа в приеме докуме[I,гов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлеIlии
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- иЗменение требованиЙ нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниIlипальной услуги, после перl]онаLIальной полаLIи заявлеIIия

о rtpeJloc,l,al]JleI I и и му I l 1.I I lи | tat.;t bt tой ycJlv I-и :

- llzlJlиLIис tlIltибсltt tз зilrll]JIсtiии о llpci(Oc,l,aBJIelI1,1и ivlyIl1.Ilt},lIIatJI1,Ittlй },cjl},|,l,t
И локументах, Ilоданных заяви,геJIем IIосJIе IIepBOHallaJIbHOI-0 о,1,1(аза в Ilриеме
ДОКУМеН'Гов, гlеобходимых лJIя lIреI,{оставJIения муниципальноЙ усJlуl,и,
;rибо в предоставлении муниципальноЙ усJIуги и не I]кJI}оченных в пре/lставленrIый

ранее комплек1, документов;
- ИсТеЧенИе срока деЙс,гвия докумен,гов или изменение иtlформаttии IlOcJIc

ПерВоНаЧального отказа в приеме документоlз, необходимых для предос,l,авлеttия
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,

- ВыяВЛение документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногсt
ИЛИ ПРОТИВОПраВного деЙствия (бездеЙствия) должностного лиt(а администрации
ОКРУГа, органа а/lминисl,раI(ии округа, муниI{иIlального cJIyжall{eI,o, рабо,l.ника
мноr-офуllкllиоlIаJIЬIlо1,0 tlcII'l,pa lIрИ lIepBoIlaLIitJtbIIOful о,t,казе в lIриемс /lокумсlI,гоt].
ltеобхоilимых llUlrI llреl{()с,I,авJlсlIия N,IYlIИIlptttzlJt1,1tclй ),сJlуl,и.;tибо I] lIpcilOc,I,ill]JlctIии
муниципальной услуги, о чеМ в llисьмеt{tlом ви/lе за гIолписыо рукOtsо/lи,I,еJlя оргаtIа
аДМИLIИСТРацИи округа, руководиl,еJtя мноl,офуltкrlисlнаjlьного tlеt{,гра в сJIучLlе, если
На МНОГофУrlКциональныЙ центр, решеllиrI и деЙсr,вияl (безrtейс,гвие) котороI,tl
обlсалуются, tsозJIожена функuия IIо Ilpe/locTal]Jle}iиto сOо,гве,гс,1,1]уюllIих

муниt(ипаJ]ьных усJIуг lIри гIервоIiачальtIом о,гказе в гIриеме /{oKyMcII,1,oB.

необходимых дJlя I]редоставлениrI муниципальноЙ услуги, уведомляется заяви,|,еJlь,



а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- а также иных случаев, предусмотренных законодательством;
5) предOставления на бумажном носителе документов и информашии.

элек,гронные образь] которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
час,гИ l статьи lб ФелераJIьIlоI,о закоI{а, за исклЮчелIи9М случаев, если нанесение
оl,ме,гоК tja ,гакис j(()l(умеII,1,ы "ltибо их изъятие яl]Jlяе.гся необходимым условие]\4
lIре/(0сl,авJIеIIt]я муtIиIlиltА.ltt,ной усJlуl-и, и иllых cJIyLIaeB, установленных
феltераll ьtlы м и зак()I Iами :

- результа1. предоставJIения мунициIlальной усJIуги;
- срок предоставлеI{ия муниципальной усJIуги;
- исчерпывающий перечень документов, l-tеобходимых в соответствии

с законодательными иllи иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно"
И докуме[Iты, которые заявитель вправе представить по собственноЙ инициа.гиве.
так каК они подлежат представлению в рамках мея(ведомственноI-о электронного
взаимодействия;

- исlIсрIlЫtlаrоlt(ий IIcpcllel]b сrсltсrваний /UIя о,гка:]а в приеме локум9IIl.ов.
llсобхсl/{имI)IХ /1(JIrI IIрсl{ос,l,аl]jIсtlия муIIициIIаJlt,ttой уOJIуI.и;

- ис.IерIIывакlшlиЙ IIеречеIIь оснований для приос"гаIIовJIегIия llреllоставлеtlиrl
муниципа"пьllой усJIуl,и иJIи отказа в гIредосl,авлении муниttиIIальноЙ услуги:

- размер tIJIаl,ы. взимаемой с заявитеJlя IIрИ пре/]остаВлениИ мунициIIальнсtй
услуги' И стlособы ее взимания в случаях' прелусмотренных федераrrьными
законами, принимаемыми в соответс,гвии с ними иными нормативными правоI]ыми
актамИ РоссийскоЙ Федерации, норматиВнымИ правовыми актами Калужской
области и нормативными правовыми актами органов местного оамоуправления
Малоярославецкого муниципilJIьного округа Калуiкской области ;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос.гавjIеFlии
1\4уtlиllипа;lьrIой усJIуги и [Iри IIоJIуLIеIIии результата предоставления муниципальгtой
),сJ]уI,и I] cjlytltle tlбраtl(сtlия заявиl,еJ]rI IlcIIocpe/lc,I,BolIIlO в адмиI{истраItию oKpyla.
Opl-zlIl аllмиIlисl,рziLIиИ OKpyI,a иJlи мIIоI-ОфуrrкциоНвJlLный lleн,I.p;

- срок реI,ис,l,рации заIIроса заяви.геля о предоставлении муниципа*цьной усJlуги:
- r,ребоваllия к помеIIIс[Iиям, в которых I]ре/lосl,авJ]яIо,l,ся муниIlиIIаJIьIIыс

услуги, к зiLIlУ охtи/lания, мес,гаМ дJIЯ заIlоJIIlенИя заtIросов о IIредостаI]ле}lии
l,ocyilapcl,BelttloЙ илИ муниLlипальноЙ услуги, иrlформационным с.l.ендаiчl
с образцами их заIIoJIttения и перечнем документов и (или) информаltии"
необходимых для Предоставления муниципальной услуги, в том чисJIе
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалилов;

- показатели достуПI]остИ и качестВа муниципальных услуг;
- игlыс ,l,рсбоваtлия" в тоМ tIисле учитываюrцие особенllосl.и Ilредостав лениrI

N,уIIиI{иIIilJlLIIых YCJI1,1, I] мIIоI,офУнкциоlIаJIь|lых t{ен,грах и особснгtос,ги
l Iре/(оставJ]сI]иrl му ни I (и IItlJI }:tIых услуг в эJIсктронной форме,



5. Раздел, касаюшийся состава, последовательности и срокоВ выIlолнениЯ

административных процедур (действий), ,гребований к порядку их выIIолне[Iия,

в том числе особенностеЙ выполнеtIия а,]минисl,раl,ивtlых проltе/{ур (дейс,r,вий)

в элек-l.ронной форме, a.гaк)Ke особегrlIсrсl,ей BLllloJIIlellиrI а/lминис,гра,гиl]ltых

llроцедуР в мноl,офункllионаJlьном ItеII,гре, сос,г()и,l, из lIодраздеJlов,

соо,I,веl,ствуtоtllих коJlиLIес,гву a/lM и ll исl,ра],и t]IIых IlроllедуР, - JIоl,иtIески

:tейс,гвийобособ;Iенгlых l IосJlелова,гел ьl;ос,t,ей a/tМ иI l ис,гра,ги BI i ых

llри преllосl.авJlении муниtlипаJIьllых ycJly1,1 имеюtllих ксlrtечttый рсзуJlь,l,а,l,

и выдеJIяемых в рамках предоставJlения мунициllальнсlй услуги. В tlача;tе раздеJlа

у каз ы вается и счерцы валощий перечень адм инистративных про цедур, содерхiа шlи xcrl

I] нем, Раздел также должен содержать варианты предоставления муниципальной

услуги, включающие порядок предоставления указанных услуг отдельным

категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том чисJlе

в отношении результата муниципальной услуги, за получением kol,opo1,o

они обратились. Необхоztимо включать в данный раздел следуюшlие требования:

1) порядок осуI-llестl]JIения в электронttой форме, B,I,oM числе с исIlоJIьзоваl{ием

фс2lеральной государственноЙ информачионной системы <Елиный портал

госу/lарс,гвеIlных и муниl(ипальных

al(M инис,гра,ги BI l ых llpOl 1едур :

услуI- (функrlий)>>, сJIсllуlоlllих

- llредоставJlегtис l] yc,l,alHOl]JleHIlOM lIоря/lкс иlIформаrции зtlrtl}и-l,сjlrlivl

и обеспечение лостуIIа заяви,t,елей к свеllеl]иrlм о муниl{иlIаJIь1-1ой ycLIyt,e;

- подача заявителем запроса и иных документов, необхолимых

для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и докумеIlтов

администрации округа, органом администрации округа, предоставляющими

муниципаJIьt{ую услуry, с использованием информационно-технологическоЙ

и коммуникационной инфраструктуры, в том LIисле федеральной государсr,веIIной

информационной системы кЕдиный портаJl государственных и муницИllаJIь}lыХ

усJIуг (функчий)>>;

- lIолуLIеllие заявитеJIем све/lений о холе выlIоJlttе[IиrI запроса о пре/IоставJIении

N,ly tlиt{ипальной усJIу I-и ;

* llоJIуLlеIlие заrIвитеJIем рсзуJIь,l,а,l,tl Ilpe/l()c,гtll]jIcIl14rI MyIlиllttIttt.ltbttoй ус.lIуl,и"

есJlи и1lое не yc,l,aнoвjlello федера;lьtlым закоIIоN,ll

- иные действия, необхо/lИмые llJIrI llре/lос,гавJIения муFlиципаltьtltlii усJIуl,и,

l]редусмотреI-Iные ,гребованиями Федерального закона N9 2l0-Фз, Федера;tьllс-lt,о

закона от 06,04.2011 NЬ 63-ФЗ (Об электронной подписи) и постановления

11равительства Российской Федерации от 26,03.2016 NЬ 2Зб (О требованиях

к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных УсЛУГ));

2) особенности выполнения административных llpoIlc/lyp

в многофункциональном цеl]тре, в том числе:

- осуществление приема, проверки заявJlеI]ия и докумеI{тов, необходимых

лJIя предос1авления муниципальной услуги, нагIравJlение IlриIIrI,гых локуменl,ов

в аrlмиIlис.l.рttllиtо округа, орган адмиllис,l,раlIии oKpyl'a. llре/lОс'ГаВrtЯЮtrlИЙ

муl{иttипаJlьнук) усJIу гу ;
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е НТо В (ре rшения) з аяв ител
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предоставлеFI ия

ir результаr. пп.п.,"l":_л,11:"'" 
Доrr}Ш19цц6,, (

о, оп".u.|еДОСТаВЛеIrия 
муниI]ипальноr r#:;Т;r;J;:u"- в выданных

i T}fu;tн:lru;ffi;i*i"дуры Irредусма гривае] 
:

a/IM и i-I исl раi,и в r to ii l Ip о I {сдур,,, :]Ш]';;*;.,1;lI]l7.1H; вх с
выпоJIнеIJия; 

)rlL'/l llРОI{СДУРЬi, llРодоJl)I(иl,оJlьIIос 
l.b и (иllи) ,unar"'Otl{eп) 

I] cocTaJ]

З) сведения о ппп.r,yтлл___ 
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;;^,,тЯ*l;llt ;*ТЁi";щ:li ;#l}и 
п ал ь н о м с лу ж а tц е м, отв етс тв е FI н о м

реryлирую*"" 'Ой 
ПРОЦедуры. Если пооru.rй.ДеЙСТВИЯl ВХО{fltцgрg в сос,гав

I l а к о н кр е TI{y ю 
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-::ilТ 
;;"ffi *!4) КРИТеРии принятия реrпений; Ге РеГЛамента,

. ,-j};:'JT;' аДМИНИСТРаТИвной процедуры и порядок цgрgдачи результата

;,,}жжhh; tLh# *Н::, 
j.'" " 

u.u .,, u uuJIoM в ы поJI неr и,

l] 1'()М ЧИсJlс в ,)JIок,l.t]()llllrlй'r.._"л.л *'. ' l'r)lII('Jl']е[IИЯ а/lМИнист,р0.I,ивгl

отображе"", uor'n't'poltltoЙ 
формс, 0оl(сржаII,", ,_._,;;;";;,;ж:т", 

Ilpol(ellypы.
иниетратиuпоо npJjjl'r|i'li]""' 
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