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КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАЛОЯРОСЛАВЕЦКАЯ  РАЙОННАЯ  АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«МАЛОЯРОСЛАВЕЦКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «____» _____ 2023 г.
г. Малоярославец
                 № ____
 
	
	

	Об      утверждении      административного       регламента 

предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального района «Малоярославецкий район»
	


          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27.07.2010              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением Правительства Калужской области от 17.11.2015 № 641 «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; Приказом Управления архитектуры и градостроительства Калужской области от 21.06.2021 г. № 27; Уставом муниципального района «Малоярославецкий район»,   

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального района «Малоярославецкий район» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Малоярославецкой  районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район». 

Глава администрации 





 
                    В.В.Парфёнов
Земеров Андрей Анатольевич,

заместитель заведующего отделом

градостроительства и архитектуры,

8/48431/2-18-05 terplan@rambler.ru
Отп. 4 экз.

2 экз. – отдел организационно-контрольной работы

2 экз. -  отдел градостроительства и архитектуры
СОГЛАСОВАНО
Заместитель  Главы  администрации


 Заведующий  правовым отделом          

___________________ Д.В.Адаменко

           _______________ Е.А.Богачева

                                                                                            Заведующий отделом 

                                                                                   градостроительства и архитектуры

                                                                                     _______________ С.В.Тарченко

                                                                                                                                                                             Приложение                                                                                                                                 
к постановлению 
Малоярославецкой
                                                                                                                        районной администрации    

муниципального района
 «Малоярославецкий район»
                                                                                                                                                          от _______2023 г. № ______
Административный регламент
Предоставление муниципальной услуги
«Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального  района «Малоярославецкий район»
1. Общие положения
1.1.  Предмет  регулирования  административного  регламента  предоставления муниципальной  услуги 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального  района «Малоярославецкий район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального  района «Малоярославецкий район (далее – муниципальная услуга), определяет последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги  и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Заявители муниципальной услуги
Заявителями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, которые имеют намерения разместить  объекты,  размещение  которых может осуществляться  без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута  на землях или земельных участках, расположенных на территории сельских поселений Малоярославецкого района, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением случаев, установленных законодательством в муниципальном районе «Малоярославецкий район» или их законные представители.
Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации, юридические лица, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом (далее – заявители). 
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

-  на официальном сайте Малоярославецкого района;

-   на официальном сайте органов исполнительной власти Калужской области;

- в отделе градостроительства и архитектуры Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район».

С момента приема документов заявитель  или представитель заявителя имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела градостроительства и архитектуры администрации муниципального района «Малоярославецкий район» (далее - Отдел):

- при непосредственном обращении заявителя или представителя заявителя;

- с использованием телефонной связи.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю или представителю заявителя в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела.

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

- иным вопросам.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.

Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Малоярославецкой администрации муниципального района «Малоярославецкий район» (далее – Администрация).

Запись на прием в Администрацию для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), с официального сайта муниципального района   не осуществляется. Записаться   на прием    можно    по телефону приемной Администрации: 8(48431) 2 14 46 или по телефону отдела градостроительства и архитектуры:       8(48431) 2 14 76.

Отдел градостроительства и архитектуры Администрации  осуществляет прием заявителей по адресу: Калужская  область,  Малоярославецкий район, г. Малоярославец,  пл. Ленина,             д. 1, кабинет 5, в соответствии  со следующим графиком:

Прием и выдача документов:

- вторник, четверг: 08.00 -17.15;

- перерыв на обед: 13.00-14.00;

Работа с документами:

- понедельник и среда: 08.00-17.15;

- перерыв на обед: 13.00-14.00;

Выходные дни: суббота и воскресенье.

Справочные телефоны: 8-(48431)-21-473; телефон/факс: 8-(48431)-21-473.

Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет:  
Адрес электронной почты Администрации: amaloyar@adm.kaluga.ru.

Место нахождения и график работы МФЦ, адреса официальных сайтов и справочные телефоны:

 249096, г. Малоярославец, ул. Московская, д. 7

Тел.: 8(48431) 2-12-14

Горячая линия: 8(48431) 5-65-65, 8(800)450-11-60

e-mail:  ecto-mfc@adm.kaluga.ru
График работы:

Понедельник – среда, пятница: с 9-00 до 18-00; четверг – с 10:00 до 20:00, суббота: с 9-00 до 15-00

Воскресенье - выходной

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги и о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги размещается:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru/)(далее – ЕПГУ);

- на информационных стендах ГБУ КО «МФЦ Калужской области» по Малоярославецкому району (далее – МФЦ);

- на официальном сайте Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район» (https://maloyar.ru/).

Информацию о предоставлении муниципальной услуги и консультации можно получить:

- по устному обращению;

- по письменному обращению;

- при личном посещении официальных сайтов;

- посредством телефонной связи;

- посредством электронной почты.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование  муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального  района «Малоярославецкий район».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Малоярославецкой районной администрацией муниципального района «Малоярославецкий район».

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является один из нижеперечисленных вариантов:

- выдача разрешения на размещение объекта;

- письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на размещение;
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Администрация  в срок не позднее десяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на размещение и прилагаемых документов и в течение одного рабочего дня с момента принятия решения направляет заявителю по почте или выдает непосредственно заявителю, либо представителю в зависимости от того,  какой способ получения документов был указан в заявлении на разрешение на размещение.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие  предоставление муниципальной  услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации (опубликована: «Российская газета» от 25 декабря 1993 года);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004№ 190-ФЗ (опубликован:  «Российская газета»  № 290 от 30.12.2004);

- Земельный кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ (опубликован: «Российская газета», № 211-212 от  30.10.2001);

- Федеральный закон № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован: «Российская газета» № 168 от 30.07.2010) ;

- Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован: «Российская газета» № 202 от 08.10.2013);

- Постановление Правительства Российской Федерации № 1300 от 03.12.2014 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

- Постановлением Правительства Калужской области № 641 от 17.11.2015 «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»;
- Приказ управления архитектуры и градостроительства Калужской области от 28.04.2021 № 19 «Об определении формы заявления о выдаче разрешения на размещение объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута и перечня прилагаемых к заявлению документов»; 
 - Правила землепользования и застройки  сельских поселений муниципального района «Малоярославецкий район», утвержденными в соответствии с действующим законодательством  (опубликованы: официальный сайт  муниципального района «Малоярославецкий район» https://maloyar.gosuslugi.ru/);

- настоящим Административным регламентом;
- иными нормативными актами Российской Федерации, Калужской области, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги  заявитель или представитель заявителя непосредственно в Администрацию направляет  
 1. Заявление  о выдаче   разрешения   на размещение объекта согласно установленной форме (приложение № 1 к Административному регламенту). В заявлении указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, адрес места жительства заявителя и  реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом, а также ИНН индивидуального предпринимателя;
б) наименование, адрес места нахождения, организационно-правовая форма, ИНН - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – Объектов), предполагаемых к размещению;
е) кадастровый номер земельного участка;
ж) кадастровый номер квартала (указывается в случае, если планируется размещение объекта на землях, кадастровый учет которых в установленном порядке не произведен);
з) срок использования земли или земельного участка;
и) предпочтительный способ получения разрешения или отказа в выдаче разрешения.

2. копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации заявителя или его представителя (для физических лиц);
3. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
4. документы, подтверждающие основания для использования земельного участка для размещения объектов, в том числе: проектная документация, схема монтажа, установки, размещения, лицензия на пользование недрами.
Документы, предусмотренные п. 2.6  настоящего Административного регламента, могут быть направлены по почте по месту нахождения Администрации. 
2.6.2. Перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия  
В целях получения муниципальной услуги  в случае, если заявителем является юридическое лицо, необходима выписка из единого  государственного реестра  юридических лиц или заверенная  в установленном порядке  копия выписки, которую  Администрация получает в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если  заявитель (представитель заявителя) не представил данный документ самостоятельно.

Также в рамках межведомственного информационного взаимодействия сотрудник Отдела при необходимости   заказывает следующие документы:

1. кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

2. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3.     схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

Непредставление заявителем документов, указанных в данном пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с п.2.6.2. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на размещение. 
 2.7. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления разрешения на размещение необходимы и обязательны  услуги:

- подготовка схемы границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объектов, с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости), подготовленная кадастровым инженером, имеющим действующий квалификационный аттестат и являющимся членом саморегулируемой организации по прилагаемой форме и согласованная с организациями, осуществляющими эксплуатацию  сетей инженерно-технического  обеспечения на территории  муниципального района «Малоярославецкий район» (форма схемы границ – приложение № 2 к Административному регламенту);

-  подготовка проектной  документации, ее согласование и утверждение в установленном порядке;

-  получение заключения государственной экологической экспертизы проектной документации, в случае,  если размещение объекта планируется на землях особо охраняемых природных территорий (при  необходимости в соответствие с требованиями законодательства в сфере особо охраняемых природных территорий);

- получение лицензии на пользование недрами для размещения  объектов, указанных в пункте  10 Перечня видов объектов, размещение  которых может осуществляться  на землях  или земельных участках, находящихся  в  государственной  или муниципальной  собственности, без предоставления  земельных участков  и установления сервитутов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300.

Указанные выше услуги предоставляются специализированными организациями по обращению заявителя.  
2.8. Указание на запрет  требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными  правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
От заявителя запрещается требовать:

1. представления документов и информации или осуществление действий, предоставление или неосуществление которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.  предоставления документов и информации, которые находятся в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район» и подведомственных ей учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 17.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ от 17.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг:

4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной ч. 1.1 ст. 16   Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,  предусмотренной ч. 1.1 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Заявитель вправе представить указанные документы  и информацию по собственной инициативе.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов
 Основание для отказа в приеме документов действующим законодательством не предусмотрено.

2.10. Перечень оснований для  отказа в предоставление  муниципальной услуги
Администрация  принимает решение об отказе в предоставлении разрешения на  размещение объекта  на территории сельских поселений в муниципальном районе «Малоярославецкий район»  в следующих случаях:

а) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение на размещение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

б) имеется мотивированное отрицательное заключение одного или нескольких органов исполнительной власти Калужской области, указанных в подпункте 3.2.4. настоящего Административного регламента, в случаях, если требуется согласование указанных органов;

в) поданное заявление не соответствует форме, определенной уполномоченным органом исполнительной власти Калужской области (приложение №3 к настоящему Административному регламенту);

г) заявление подано в отношении Объектов, не указанных в перечне, утвержденном  Постановлением   Правительства    РФ от 03.12.2014 № 1300;

д) непредставления (представления не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента. 

 2.11. Порядок, размер и основания взимания  платы за предоставление муниципальной услуги
Плата за предоставление муниципальной  услуги «Выдача разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов публичного сервитута на территории сельских поселений муниципального  района «Малоярославецкий район»  не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной  услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной  услуги
Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги  составляет  1 (один)  рабочий день с момента получения запроса (заявления).
2.14. Требования к местам предоставления муниципальных  услуг
1. Здание (строение), в котором располагается МФЦ или уполномоченное структурное подразделение, должно быть расположено в шаговой доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги по возможности оборудуется соответствующими информационными указателями. Вход в здание должен иметь удобную лестницу с поручнями, а также пандус для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок. Здание должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2. Помещения для приема заявителей должны быть оснащены стульями, столами для возможности оформления документов, образцами заявлений, канцелярскими принадлежностями, компьютером с возможностью печати, содержат места для ожидания и приема граждан,  соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Уполномоченные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников уполномоченного органа, таблички с номерами кабинетов, графиком приема заявителей.
3. На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного структурного подразделения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

-  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов собственник объекта в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида, с выездом к нему специалиста администрации или в дистанционном режиме (в электронном виде).

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие транспортной доступности к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги и формы заявления в сети «Интернет» на Портале органов власти Калужской области.

2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при обращении заявителя за  предоставлением   муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

- количество взаимодействий (одно) заявителя (физического лица/представителей бизнес-сообщества – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение представленных документов;

- подготовка и направление ответа заявителю.

3.1. Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, либо его законного представителя (при наличии доверенности) с заявлением о выдаче разрешения на разрешение объекта по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги в Администрацию.

Заявитель обращается лично или через законного представителя в Администрацию, при этом  представляет документы непосредственно в Отдел, либо направляет их почтовой корреспонденцией. При приеме заявлений и необходимого пакета документов проверяется правильность адресования заявления и полная комплектность прилагаемых к указанному заявлению документов. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии необходимых сведений, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, сотрудник,  ответственный за прием документов, возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата. Полная комплектность прилагаемых к заявлению документов является основанием для начала административной процедуры предоставления муниципальной услуги. Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист отдела.  С поступивших подлинных документов снимаются копии и вместе с другими приложениями прилагаются к заявлению, подлинные документы возвращаются заявителю. Проводится регистрация заявления. В соответствии с делопроизводством Администрации заявление и пакет документов регистрируются секретарем Администрации и направляются Главе Администрации, затем направляются в Отдел.

3.1.2. Срок исполнения данной административной процедуры 1 (один) рабочий день.

3.1.3. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления  и передача заявления и пакета документов в Отдел.

3.2. Рассмотрение представленных документов
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является направление документов, зарегистрированных в установленном порядке, с визой Главы Администрации в Отдел  и передача документов  на рассмотрение ответственному исполнителю.

Для выдачи разрешения на размещение, ответственный исполнитель Отдела  осуществляет проверку соответствия размещаемого Объекта следующим условиям:

- наличие документов, указанных в п.2.6.1  настоящего Административного регламента – на основание анализа представленных документов;

- испрашиваемый земельный участок не предоставлен физическим или юридическим лицам на вещном праве -  на основании выписки из Единого государственного реестра недвижимости;

-   соответствие проектной документации  требованиям технических регламентов, утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке территории – на основании

документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, документации по планировке. 
3.2.2. Если заявитель не представил указанные в п.2.6.2. настоящего Административного регламента документы  самостоятельно, ответственный исполнитель  запрашивает их  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на размещение.
3.2.3. В целях выявления наличия ограничений или обременений испрашиваемого земельного участка Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляется запрос в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости.

3.2.4.  Если из содержания ответа на запрос в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, следует наличие случаев, указанных в подпункте «б»  пункта 2  Положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов,  заявление и прилагаемые документы направляются ответственным сотрудником Отдела на согласование в органы исполнительной власти Калужской области  в течение трех рабочих дней с момента поступления заявления в: 
 - министерство экономического развития Калужской области - в случаях размещения Объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной собственности Калужской области;

- управление по охране объектов культурного наследия Калужской области - в случаях размещения Объектов на территории объектов культурного наследия регионального значения;

- министерство природных ресурсов и экологии Калужской области - в случаях размещения Объектов на особо охраняемых природных территориях и иных зонах с особыми условиями использования территорий регионального значения, а также в случаях размещения Объектов на землях лесного фонда;

- министерством сельского хозяйства Калужской области - в случаях размещения Объектов на землях сельскохозяйственного назначения, находящихся в собственности Калужской области;

 - министерство дорожного хозяйства Калужской области - в целях недопущения размещения Объектов на земельных участках, расположенных в полосах отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения;

3.2.5. По итогам рассмотрения заявления и прилагаемых документов, на основании  полученных  заключений о  согласовании, либо отказов в согласовании, предусмотренных пунктами 3.2.3. и 3.2.4. настоящего Административного регламента,  ответственный  исполнитель делает заключение о возможности или невозможности выдачи разрешения на размещение,   при принятии  которого  критериями являются результаты определения полноты и правильности оформления представленных документов, соответствия их требованиям законодательства Российской Федерации.

3.2.6. Срок исполнения данной административной процедуры 8 (восемь) рабочих дней.

3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является заключение ответственного исполнителя о возможности или невозможности выдачи разрешения на размещение  Объекта.

3.3. Подготовка и направление ответа заявителю
3.3.1. В случае принятия решения о  выдачи  разрешения  на размещение  объекта,  ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на размещение объекта на бланке в соответствии с формой (приложением № 3 к настоящему  Административному регламенту), подготавливает  два  экземпляра  разрешения  на размещение объекта, согласовывает проект в установленном порядке  и передает подготовленные документы  Главе  Администрации  на  подписание и утверждение. После подписания и утверждения  документы  регистрируется в порядке делопроизводства  Администрации.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта, ответственный исполнитель подготавливает мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с формой (приложение № 4 к Административному регламенту), согласовывает его в установленном порядке и передает его на подписание Главе Администрации. После подписания документ  регистрируется в порядке делопроизводства.

3.3.2.Ответственный исполнитель Отдела не позднее чем в течение 1(одного) рабочего дня со дня принятия соответствующего решения направляет его заявителю. По выбору заявителя решение может быть получено им одним из нижеперечисленных способов:

- Заявителем или его законным представителем очно в Администрации (в Отделе).

- На бумажном носителе посредством почтовой связи.

Решение об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта может быть обжаловано в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

 3.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги учитывается в Отделе в реестре регистрации выданных разрешений на размещение объектов.

Ответственный исполнитель Отдела выдает заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на размещение или отказ в выдаче разрешения на размещение.

Заявление и приложенные к нему копии документов, заключение по проекту, разрешение на размещение объекта или мотивированный отказ в выдаче разрешения на размещение объекта, брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.     
3.3.4. Выдача разрешения на размещение объекта или отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляются не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение.

3.3.5. Срок исполнения данной административной процедуры 1 (один) рабочий день.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка в предоставлении муниципальной услуги и  выдача ответа заявителю.

3.4. Срок действия разрешения  на размещение 
3.4.1. Разрешение на размещение объекта выдается на весь срок, предусмотренный Постановлением Правительства Калужской области № 641 от 17.11.2015 «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» и Постановлением Правительства РФ  от 03.12.2014 г. № 1300.

3.4.2. Продление срока действия разрешения на размещение  действующим законодательством не предусмотрено. 
4. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате  предоставления  муниципальной услуги документах
 4.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

 Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

 4.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок  в соответствии с приложением 
№ 5 к Административному регламенту с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

   - лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, секретарем Администрации делаются копии этих документов);

   - почтовым отправлением (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

  После приема и регистрации заявление в течение 1 рабочего дня передается в Отдел. 
  4.3. Специалист Отдела рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней, с даты регистрации соответствующего заявления.

  Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

  4.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Отдела осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

   4.5. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

   - изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

   - внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

   4.6. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалистом Отдела подготавливается письменное сообщение заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

  4.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
5. Формы  контроля  за исполнением Административного регламента
5.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и выполнением ответственными муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги
Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и выполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим отдела  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и выполнением ответственными муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых  проверок полноты  и качества предоставления  муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

5.3.Возможность осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги  со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Ответственные исполнители, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставления информации, размещения информации в сети Интернет, достоверность и полноту сведений, предоставляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.
6. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
6.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц  и муниципальных служащих и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

6.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

4) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами;

5) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

6.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
Общими требованиями к порядку подачи и рассмотрения жалобы являются:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не применяются.
4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ  заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

6. Заявитель вправе предоставить иные документы (при наличии), подтверждающие доводы жалобы, либо их копии.

6.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). Должностные лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством и законодательством Калужской области ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

6.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Наименование органа муниципальной власти и должностных лиц, которым может быть адресовано обращение (жалоба) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

- Глава администрации муниципального района «Малоярославецкий
район».

6.7. Сроки рассмотрения жалобы и сроки направления ответа заявителю по результатам рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-  отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и должностных лиц Администрации
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и должностных лиц Администрации регламентируется нормами  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
             
Приложение № 1
                                                                                                                            к    административному    регламенту   предоставления
                                                                                                                            муниципальной     услуги      «Выдача  разрешения    на 
                                                                                                                             размещение    объектов,    размещение   которых  может
                                                                                                                            осуществляться   на  землях  или  земельных  участках, 
                                                                                                                            находящихся  в  государственной  или  муниципальной
 собственности, без предоставления земельных участков 
                                                                                                                             и  установления  сервитутов   публичного  сервитута на 
территории     сельских     поселений     муниципального 
                                                                                                                              района «Малоярославецкий район»
Форма 
заявления о выдаче разрешения на размещение объектов
	
	В Малоярославецкую районную администрацию

муниципального района «Малоярославецкий район»

От __________________________________________________

(Ф.И.О. полностью / полное наименование юридического лица)

Паспорт ___________________________________________,


                                                                     (для физического лица)
______________________________________________________________

адрес заявителя:_______________________________

___________________________________________

___________________________________________

адрес электронной почты:________________________

телефон: ___________________________________________

ИНН _____________________________________________

                                                                           ОГРН/ОГРНИП ____________________________________
                    (для юридических лиц и ИП)
Заявление
o выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельных  участках     без  предоставления  земельного участка и установления сервитута
 
            Прошу Вас выдать разрешение на размещение объекта на земельном участке (участках):

 с   кадастровым   номером _____________________________________________________________    (номер  указывается  в случае наличия),
с    номером  кадастрового квартала: _____________________________________________________

                                                                               (при отсутствии кадастрового номера)¹.
Объект, планируемый к размещению на земельном участке (земельных участках):
Вид объекта -    _________________________________________________(указать наименование);
Высота объекта ___________________________________________(в метрах);
Заглубление подземной части _____________________________________(в метрах);
Наличие  или  отсутствие  санитарно - защитных  зон,  создаваемых  размещаемым объектом               (да/нет);
Наличие или отсутствие охранных зон, создаваемых размещаемым объектом              (да/нет).
Срок, на который требуется получение разрешения:______________________________________.                                                           Приложения к заявлению:
1.__________________________________________________________________________________

2._______________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________________

5._________________________________________________________________________________
На обработку персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему 
документах, согласен.
Дата __________________                   Подпись ________________________                 _____________________________

                                                                 (расшифровка подписи)

 
¹ В случае   если заявитель обращается с заявлением о размещении объекта на нескольких земельных участках, указываются все земельные участки по порядку.

 
Приложение № 2
                                                                                                                            к    административному    регламенту   предоставления
                                                                                                                            муниципальной     услуги      «Выдача  разрешения    на 
                                                                                                                             размещение    объектов,    размещение   которых  может
                                                                                                                            осуществляться   на  землях  или  земельных  участках, 
                                                                                                                            находящихся  в  государственной  или  муниципальной
 собственности, без предоставления земельных участков 
                                                                                                                             и  установления  сервитутов   публичного  сервитута на 
территории     сельских     поселений     муниципального 
                                                                                                                              района «Малоярославецкий район»
Форма схемы границ

                         
                                     CXEMA ГРАНИЦ
 
Объект: ___________________________________________________________________________ 
Местоположение объекта: _____________________________________________________  Площадь объекта:___________________________________________________________
Категория земель, вид разрешенного использования, кадастровый  номер ЗУ (квартала):

______________________________________________________________________________________________
                                                     (при наличии)
	Каталог координат

	 


	 Длина линии (м)
	 


	 



	 
	 
	 
	 


Описание границ сменных землепользователей:

 
От _______точки до               точки -
 
_________________________________________________________________________

 
Заявитель ______________________________________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

 
М.П.

(для юридических лиц и

индивидуальных предпринимателей)

Приложение № 3
                                                                                                                            к    административному    регламенту   предоставления
                                                                                                                            муниципальной     услуги      «Выдача  разрешения    на 
                                                                                                                             размещение    объектов,    размещение   которых  может
                                                                                                                            осуществляться   на  землях  или  земельных  участках, 
                                                                                                                            находящихся  в  государственной  или  муниципальной
 собственности, без предоставления земельных участков 
                                                                                                                             и  установления  сервитутов   публичного  сервитута на 
территории     сельских     поселений     муниципального 
                                                                                                                              района «Малоярославецкий район»
Форма

разрешения на размещение объекта

РАЗРЕШЕНИЕ
                           на размещение объекта              № ______

Место выдачи: _________________                                                                                         Дата выдачи: __________________

_________________________________________________________________________________________________________                              (наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения на размещение объекта) 
разрешает   ___________________________________________________________________________________________                                                         (Ф.И.О. или наименование заявителя, почтовый адрес,ИНН) 
Размещение объекта: _______________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
                                (наименование объекта в соответствии с проектной документацией, краткие   проектные характеристики)
на землях _________________________________________________________________________________________________
                       (находящихся в государственной собственности Калужской области,  либо муниципальной собственности или землях,                  государственная   собственность  на  которые не разграничена, кадастровый номер  квартала)
или
на земельном участке: ______________________________________________________________________________________
                                                                                                   (кадастровый номер земельного участка)
Местоположение объекта: __________________________________________________________________________________
                                                                   (адрес места размещения объекта в соответствии   с проектной документацией)
_________________________________________________________________________________________________________
Разрешение выдано на срок      ______________________________________________________________________________.
______________________________                     ________________                             _________________________
  (должность уполномоченного                                                     (подпись)                                                          (расшифровка подписи)
сотрудника органа,  осуществляющего
      выдачу   разрешения)
М.П.

Приложение № 4
                                                                                                                            к    административному    регламенту   предоставления
                                                                                                                            муниципальной     услуги      «Выдача  разрешения    на 
                                                                                                                             размещение    объектов,    размещение   которых  может
                                                                                                                            осуществляться   на  землях  или  земельных  участках, 
                                                                                                                            находящихся  в  государственной  или  муниципальной
 собственности, без предоставления земельных участков 
                                                                                                                             и  установления  сервитутов   публичного  сервитута на 
территории     сельских     поселений     муниципального 
                                                                                                                              района «Малоярославецкий район»
Форма

уведомления об отказе в выдаче разрешения

	[image: image2.png]



КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
МАЛОЯРОСЛАВЕЦКАЯ РАЙОННАЯ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «МАЛОЯРОСЛАВЕЦКИЙ РАЙОН»
пл. Ленина, д.1, г.Малоярославец,
Калужская область, 249096
тел. 8 (48431) 3-01-60, 
тел/факс 2-14-46, тел/факс 8(4842) 53-19-34
E-mail: amaloyar@adm.kaluga.ru
«___» __________ 202__ г. № _____________

	


Уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта
Малоярославецкая районная администрация муниципального района «Малоярославецкий район» сообщает, что Вам отказано в выдаче разрешения на размещение объекта_______________

__________________________________________________________________________________

указывается наименование объекта
на основании_________________________________________________________________________

указывается мотивированное обоснование причин отказа
___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

______________________________                ___________________                       ___________________________
(должность уполномоченного                                                     (подпись)                                                          (расшифровка подписи)
сотрудника органа,  осуществляющего
      выдачу   разрешения)
М.П.

 
	 


Приложение № 5
                                                                                                                            к    административному    регламенту   предоставления
                                                                                                                            муниципальной     услуги      «Выдача  разрешения    на 
                                                                                                                             размещение    объектов,    размещение   которых  может
                                                                                                                             осуществляться   на  землях  или  земельных  участках, 
                                                                                                                            находящихся  в  государственной  или  муниципальной
 собственности, без предоставления земельных участков 
                                                                                                                             и  установления  сервитутов   публичного  сервитута на 
территории     сельских     поселений     муниципального 
                                                                                                                              района «Малоярославецкий район»

                                                                                                    В Малоярославецкую районную администрацию
                                                                                               муниципального района «Малоярославецкий район»

от______________________________________

           (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
_____________________________________

заявителя, данные документа, удостоверяющего личность)
                                                                                                _____________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты
                                                                                                                                                _______________________________________________________
адрес регистрации, адрес фактического проживания)

                                                                                                                                                _______________________________________________________
_______________________________________________________
(данные представителя заявителя)

_______________________________________________________
Форма

 заявления об исправлении допущенных ошибок

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________________________

                                                                                                           ( указываются реквизиты и наименование документа, выданного
_____________________________________________________________________________________
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии):_____________________________________________________________

                                                                            прикладываются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

_____________________________________________________________________________________

Согласен(а) на обработку моих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» в целях получения мной муниципальной услуги
Подпись заявителя __________________________

                   Дата ____________________________
